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连云港市海州区教育局
法律顾问服务




投标文件







投标人：          律师事务所


2025年3月


[bookmark: _Toc7360407]投标文件目录或索引（格式自拟）
第一章 投标人授权书、承诺函
  一、投标人授权书
二、承诺函
第二章 报价部分
   报价表
第三章 商务部分
1、 投标人基本情况
包括投标人执业许可证、简介、财务审计报告、投标人业绩、专职律师人员名单及投标人认为的其他需要提供的材料。
2、 项目团队
包括人员配备、团队简介、司法行政机关或者律师协会出具的未受行政处罚或者行业处分的证明、团队负责人业绩等内容。
3、 相关案例
提供案例对应的法律文书。
第四章 服务部分
法律服务具体方案等详细内容由投标人自行拟定。
  	







           第一章 投标人授权书、承诺函
[bookmark: _Toc452623193]
[bookmark: _Toc7360408]一、投标人授权书
[bookmark: _Toc7360409]授   权   书

致： 连云港市海州区教育局（采购人）
    ×××律师事务所（投标人全称），地址：×××。
    特授权 ××× （身份证号：×××），代表我单位全权办理 连云港市海州区教育局法律顾问服务   项目的投标、报价、响应、谈判、签约、执行等具体工作，并签署全部有关文件、协议及合同。
我单位对被授权人签署的所有文件、协议及合同负全部责任。
    在采购人收到撤销本授权的通知以前，本授权书一直有效。被授权人签署的所有文件、协议和合同（在本授权书有效期内签署的）不因授权的撤销而失效。
被授权人不得转授权。
 

                  报价单位公章：×××律师事务所
日期： 2025 年 3 月 ×× 日
 

二、投标人承诺函
[bookmark: _Toc444858488][bookmark: _Toc444858548][bookmark: _Toc7360410]项目名称： 连云港市海州区教育局法律顾问服务  

致：连云港市海州区教育局
很荣幸能参与上述项目的竞争。
我单位 ×××律师事务所（投标人名称），在此作如下承诺：
1、完全理解和接受贵方询价文件的一切规定和要求。
2、提供的项目为贵方询价文件中的所有项目。
3、我单位理解，报价最低不是成交的唯一条件。
4、若成交，我单位将按照采购人的要求签订合同，严格履行合同义务。
5、若成交，本承诺函将成为合同不可分割的一部分，与合同具有同等的法律效力。


            投标人公章：×××律师事务所
     日   期：2025年3月 ×× 日










第二章 报价部分


[bookmark: _Toc7360563][bookmark: _Toc6933477]报价表
	报价人名称
	报价（元人民币）

	
	小写
	大写

	×××律师事务所
	×××
	××× 

	增值税专用发票税率：
	×%


注：
1. 此报价金额必须为有效报价，否则无效。
2. 本价格包括报价人应承担的所有工作、义务及风险的费用、工程价格、暂列金额、技术资料、技术服务、规费、税费、运杂费、利润、不可预见费等。
3. 若投标人为小规模纳税人，则增值税专用发票税率填写自开或税务部门代开的税率。



报价人公章：×××律师事务所
     日   期：2025年3月 ×× 日

















第三章 商务部分
一、投标人基本情况
[bookmark: _Toc7360412][bookmark: _Toc444858489][bookmark: _Toc444858549]（一）执业许可证
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（二）投标人简介（自行拟定内容）
 

























（三）投标人×××年度财务审计报告






















    （四） 投标人业绩证明材料（法律顾问合同、其他证明材料等）
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    （五）投标人专职律师人员名单
	序号
	姓名
	工作年限
	执业证号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	










（六）投标人认为需要提供的其他材料
















































二、项目团队
（一）人员配备表                                          
	拟在本项目担任职务
	姓名
	执业年限
	职称
	执业或职业资格证

	
	
	
	
	证书
名称
	级别
	证号
	专业

	团队负责人
	
	
	
	
	
	
	

	成员
	
	
	
	
	
	
	

	成员
	
	
	
	
	
	
	





























  （二）团队成员简介（可以文字表述，也可以自拟表格，另需要提供律师证）




























    （三）团队律师未受行政处罚或者行业处分的证明材料（司法行政机关或者律师协会出具）
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（4） 团队负责人法律顾问业绩（填写下表并附顾问合同等证明材料）
	序号
	服务单位
	项目名称
	服务时间
	团队职务
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三、行政诉讼案例（填写下表并附相应法律文书的主要页内容）

	序号
	委托人
	案号
	案由
	裁判结果

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	









第四章 服务部分

1、 法律服务方案





























二、项目管理与实施

